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25. juli 2024 

KLIK temavejledning 

Brug af filtre i KLIKs opgaveliste 

 

I KLIK kan du opsætte og gemme forskellige filtre på opgavelisten. Hvis du har behov for at tilgå jeres 

KLIK-opgaver fra forskellige perspektiver, vil det sandsynligvis lette din arbejdsgang at opsætte og 

gemme velvalgte filtre. 

I denne temavejledning giver vi eksempler på filtre, som kan være relevante for dig at opsætte eller 

være til inspiration. 

 

1. Navigationsseddel og gem filter 

I brugervejledningens afsnit Filtrér listen over opgaver, projekter eller brugere, kan du se en 

navigationsseddel, som viser hvordan du benytter filtrering i KLIK.  

 

Når du har opsat et filter jf. navigationssedlen, og du ønsker at gemme det, skal du vælge ”Gem filter”, 

som du finder under menupunktet ”Anvendte filtre”: 

 
 

Herefter skal du angive et navn og afslutte med ”Gem”: 

 
 

Dit filter lægger sig nu under samme menupunkt under ”Gemte filtre”: 

 
  

https://klik.kombit.dk/KLIK-vejledning.pdf
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2. Forslag til filtreringer 

Overblik over aktuelle opgaver 

Hvis du har et overordnet ansvar for et eller flere projekter i KLIK, kan du opsætte et filter pr. projekt, 

eller et samlet filter for flere projekter, som viser de opgaver, som endnu ikke er fuldført endnu. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

Vis fuldførte ”Nej” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)]” – Fx ”SAPA og Borgerblikket” 

 

Opgaver i gul og rød status 

Hvis du primært ønsker overblik over opgaver, som nærmer sig eller er gået over deadline på et eller 

flere projekter. Du kan evt. fravælge opgaver, som ikke er obligatoriske. Du skal dog være opmærksom 

på, at en opgave godt kan have stor betydning for fx jeres brug af en løsning, selvom den ikke er 

obligatorisk. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

Deadline ”Gul” og ”Rød” 

Prioritet Evt. ”Obligatorisk” og ”Obligatorisk på kritisk vej” 

Vis fuldførte ”Nej” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)] - Rød og gul” – Fx ”SAPA – Rød og gul” 

 

Opgaver som endnu ikke er påbegyndt 

Hvis I har en arbejdsgang, hvor I systematisk benytter muligheden for at markere som påbegyndt, kan 

det være du har interesse i et overblik over de opgaver, som ikke endnu er sat som påbegyndt eller 

fuldført. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

Status ”Ikke påbegyndt” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)] Ikke påbegyndt” – Fx ”SAPA – Ikke påbegyndt” 

 

Opgaver jeg er ansvarlig eller udfører for 

Hvis du ønsker overblik over opgaver, hvor du er sat som ansvarlig og/eller udfører. 

Du kan evt. oprette 2 filtre, hvis du ønsker at have ét filter for opgaver, du er ansvarlig for, og ét for 

opgaver, du er udfører på. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

Ansvarlig  Vælg din bruger 

Udfører  Vælg din bruger 

Vis fuldførte ”Nej” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)] - Mine opgaver” – Fx ”SAPA – Mine opgaver” 
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Opgaver som mangler en ansvarlig eller udfører 

Hvis du har overordnet ansvar for et eller flere projekter, kan du få overblik over opgaver, hvor der ikke 

er valgt en ansvarlig og/eller udfører. 

Du kan evt. oprette 2 filtre, hvis du ønsker at have ét filter for opgaver uden ansvarlig og ét for opgaver 

uden udfører. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

Ansvarlig  Ikke påført 

Udfører  Ikke påført 

Vis fuldførte ”Nej” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)] – Mangler besætning” – Fx ”SAPA – Mangler 

besætning” 

 

Lokale opgaver 

Hvis I opretter lokale opgaver i KLIK, kan du få et samlet overblik over disse. Lokale opgaver er 

opgaver, som I opretter inde på den enkelte KLIK-opgave via knappen ”Tilknyt lokal opgave”, og som I 

alene kan se i jeres kommune. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

Prioritet  ”Lokal” 

Vis fuldførte ”Nej” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)] – Lokale opgaver” – Fx ”SAPA – Lokale opgaver” 

 

Er infrastrukturopgave 

Hvis du særligt er involveret i eller ansvarlig for opgaver som vedr. støttesystemerne og/eller 

Infrastrukturen. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

STS/Infrastruktur  ”Ja” 

Vis fuldførte ”Nej” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)] – Infrastruktur” – Fx ”SAPA – Infrastruktur” 

 

Tema eller Fase 

Hvis I orienterer jer i opgaverne ift. Fase og/eller Tema, som er en del af KOMBITs 

implementeringsmodel. Det giver formentlig bedst mening at oprette filtre, som alene vedr. Fase eller 

Tema, da det ellers hurtigt kan løbe op i mange kombinationer. 

 

Filter Værdi 

Projekt Vælg ét eller flere projekter 

Fase eller Tema Vælg ønsket fase eller tema 

Vis fuldførte ”Nej” 

Forslag til navngivning af filter: ”[Projektnavn(e)] – It-sikkerhed og aftaler” – Fx ”SAPA – It-

sikkerhed og aftaler” 

 


